
【 職 種 】 事務補助（障害者）

【 募 集 人 数 】 若干名

【 業 務 内 容 】 一般事務補助
　・ワードによる文書作成
　・エクセル及び専用システムへのデータ入力
　・郵便物の仕分け配布
　・書類整理、コピー
　・電話・メール対応　等
　※仕事の内容はご本人の適性能力に応じて相談します。

【 応 募 資 格 】 ・高卒以上
・パソコンの基本操作（ワード、エクセル、アウトルック等）ができる方
・次に掲げる手帳等のいずれかの交付を受けている方
　ア①身体障害者手帳
 　 ②身体障害者福祉法第15条の規定により都道府県知事の定める医師が、
      当該都道府県において同条の申請に用いられる様式により作成した、
　　　障害の種類及び程度並びに障害者の雇用の促進等に関する法律別表
　　　に掲げる障害に該当する旨が記載された診断書・意見書
 　 ③産業医又は人事院規則10―４第９条等に規定する健康管理医による
      ②に準じる診断書・意見書（心臓、じん臓、呼吸器、ぼうこう若し
      くは直腸、小腸、ヒト免疫不全ウイルスによる免疫又は肝臓の機能
      の障害に係るものを除く。）
  イ都道府県知事若しくは政令指定都市市長が交付する療育手帳等又は児
    童相談所、知的障害者更生相談所、精神保健福祉センター、精神保健
    指定医若しくは地域障害者職業センターによる知的障害者であること
    の判定書
  ウ精神障害者保健福祉手帳
※業務への適性能力確認のために、障害の状況を確認させていただきます。
※上記の手帳等は応募日当日において有効であることが必要です。

【 任 期 】 令和８年４月１日～令和９年３月３１日まで

　※勤務成績が良好な場合は、任期満了後、再採用の場合あり
    採用から１ヶ月間は条件付採用期間とする（期間中の給与同額）
  ※就業日数・就業時間は応相談

【 勤 務 場 所 】 国土交通省　国土技術政策総合研究所（旭庁舎または立原庁舎）
　○旭庁舎　　茨城県つくば市旭１番地（関東鉄道バスまたはつくバス ｢土木研究所｣ 下車１分）
　○立原庁舎　茨城県つくば市立原１番地（関東鉄道バス ｢建築研究所｣ 下車１分）
　※いずれも駐車場有（無料）

【 施 設 状 況 】

【 勤 務 時 間 】 ８時３０分～１７時１５分 （休憩時間１２時００分～１３時００分）

　※臨時又は緊急の必要がある場合は、時間外勤務（超過勤務）を命じる
　　ことがある

【 休 日 】 土・日・祝日・年末年始（１２月２９日～１月３日）

【 休 暇 ･ 休 業 】 有給休暇（年次休暇、夏季休暇、忌引等）、無給休暇（子の看護等）、育児休業
　※休暇・休業とも一定の要件を満たした場合に取得可能

【 給 与 】 日給　１１，３６０円又は１２，３６０円（経験年数に応じて決定）

【 手 当 】 通勤手当、超過勤務手当、期末手当・勤勉手当（年２回、在職期間に応じて支
給）、退職手当（一定の条件を満たした場合、支給）、在宅勤務手当（一定の条件
を満たした場合、支給）

【 支 給 日 】 賃金は毎月１２日（月末締め、翌月払い。通勤手当は当月分）

期末手当・勤勉手当は６月３０日及び１２月１０日
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電話対応あり（困難な方はなし）、出入口段差なし、立ち仕事なし、座り作業あ
り、車椅子用トイレあり、マイカー通勤可、建物内に車椅子の移動スペースあり、
階段手すり片側、エレベーターあり
※上記の他、必要な合理的配慮についてはお申出ください。



【 加 入 保 険 】 国家公務員共済組合(短期給付)、厚生年金保険

　（厚生年金保険について、一定の条件を満たした場合、国家公務員共済組合

　　に加入）

雇用保険
　（一定の条件を満たした場合、国家公務員退職手当法が適用され、
　　雇用保険の資格を喪失）

　※公務災害補償制度の適用を受けるため、労災保険には加入しない

【 応 募 方 法 】 履歴書を担当者宛に、下記期限までにメール送付、郵送または持参してください。

なお、履歴書については、必ず、国土技術政策総合研究所ＨＰからダウンロード
した様式を使用してください。

　☆応募期限　令和８年３月１１日（水）必着

※ 応募期間中であっても、応募が多数あった場合や採用人数が充足した場合には

期限前に募集を締め切る場合がございます。

※ 書類選考後、電話又はメールにて面接日をご連絡いたします。

※ ご提出頂いた書類は採用審査の用途に限り使用し、それ以外の目的では使用いたし
ません。また、書類は選考終了後、責任をもって破棄いたします。返却はいたしま
せんので、予めご了承ください。

【 担 当 者 】 国土交通省 国土技術政策総合研究所 総務部 人事厚生課

　大町（おおまち） 木村（きむら）

  　連絡先　029-864-2326 （ダイヤルイン）

  　E-mail :　nil-recruit-hijokin@ki.mlit.go.jp

　　送付先　〒305-0804　茨城県つくば市旭１番地


